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Al Personale Docente
Al Personale Ata
A1 Genitori

Circolare n°12

OGGETTO: Orario di segreteria.

Si riporta di seguito 1’orario di apertura al pubblico e agli utenti interni alla scuola

degli uffici di segreteria per [’anno scolastico 2024/2025.

PUBBLICO

Ricevimento telefonico:
durante tutto I’orario di servizio della segreteria a partire dalle ore
7:30 e fino alle ore 14:42.

Ricevimento in presenza:

presso gli uffici di via V.E. Orlando n.7 e presso quelli di via
delle Palme 13, tutti i giorni,

dalle ore dalle 8:30 alle ore 9:30.

il mercoledi pomeriggio, solo presso gli uffici di
via V.E. Orlando n.7,
dalle ore 15:30 alle ore 16:30.

Solo il Dirigente Scolastico e il Direttore SGA riceveranno presso
gli uffici di via V.E. Orlando n.7
dalle ore 11:00 alle ore 12:00.






DOCENTI

Ricevimento telefonico:

durante tutto I’orario di servizio della segreteria a partire dalle ore
7:30 e fino alle ore 14:42.

Ricevimento in presenza:

presso gli uffici di via V.E. Orlando n.7
Lunedi - Mercoledi -Venerdi

dalle ore 11:00 alle ore 12:00,

Martedi -Giovedi
dalle ore 13:30 alle ore 14:30

*Per le urgenze e le assenze € sempre possibile contattare gli
uffici di segreteria.

Il Dirigente scolastico
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